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Rattvis orientering

SOFT-Externt - Rattvis orientering -
20181217.pdf - Alla dokument
(sharepoint.com)

Blankett for anmalan och protest
SOFT-Externt - Blankett fér anmalan och
protest - 20181217.pdf - Alla dokument
(sharepoint.com)

Tavlingsledarrapport

3.6.7 Representation vid SM, RM och DM.
Sidan 14 — 15.

Tavlingsledare 2024

I egenskap av tavlingsledare under 8ret s har Du ansvar
for att Ni som arrangorer tar del av de nyheter som galler
infér 2024.

Du har ocksa det évergripande ansvaret for
genomférandet av arrangemanget.

For att lyckas med ett arrangemang ar planering A och O.
Studera digitala arrangérshandboken.

Studera kurser i arrangemang.

Foérdela i god tid materialet i denna mapp till berérda
funktionarer. Informera hela funktionarsstaben om vad
som galler.

Anvand dig ocksd av det stéd som finns i foljande
litteratur:

Tavlingsregler och anvisningar fér OL.

(fr&n 2024-07-01)! P4 SOFT:s hemsida.

SOFT-Externt - Tavlingsregler och anvisningar for OL
- 20240701 (gallande version).pdf - Alla dokument
(sharepoint.com)

Banlaggarboken 2016.

Lycka till med Ert arrangemang!
Norrbottens Orienteringsforbund
Tavlingskommittén

TAVLINGSANSOKAN 2025

Ansokan via Eventor senast 31 mars 2024.

Ansokan gors via Eventor.

Aven tavlingar som finns med i I&ngtidsprogram ska ansokas.
Féljande uppgifter ska vara ifyllda for att ansékan ska behandlas:

Tavlingsregler: 4.6 Samrad och hansyn, se sidan 21.

Helst tva alternativa tavlingsdagar
Tavlingsdisciplin

Klassgrupper

Tavlingsomrade/ tankt karta.

Kontaktperson for tavlingen, mailadress och telefon. Férslag p& ban-/ tavlingskontrollant/er.

Studera gérna langtidsprogrammet innan ansokan. Observera att det i Eventor framgar datum for inkomna
ansokningar. I undantagsfall kan ansdkan ske via e-post. Denna inséndes da till Karl-Erik Lindb&ck, Nybyn 39,

942 92 Alvsbyn. E-post: k-e.lindback@live.se

SOFT-Externt - Att arbeta i ldrgrupp som arrangor - 20150429.pdf - Alla dokument (sharepoint.com)

PM for press service
FORE TAVLINGEN

Inbjudan/ Info

Pressrelease

Pressrelease med hanvisning till startlista p& hemsida.

Pressparkering

For att underlatta pressbevakningen bor sarskild pressparkering avdelas.

UNDER TAVLINGEN
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Pressvarden

Pressvard bor inte ha andra uppgifter pa tavlingsdagen

Presscentrum/ talt

En central samlingsplats bér anordnas.

Kan man ordna en plats inomhus ar det givetvis en foérdel.

Bjud gérna pa fika.

Resultat/ Informera/ visa berérda media om att resultaten finns att hamta p& Eventor.
Via Eventor kan media gora ett eget urval av resultat och klubbar.

VID ELITTAVLINGAR

For att underlatta intervjuer med I6parna bor pressen fa en omgang kartor med huvudklassernas banor
inritade.

For att kunna fotografera I6pare i skogen kan man med fordel ge de skrivare och fotografer som inte springer,
mojlighet att komma ut i terrangen.

Kontrollera med banldggarna var det finns en bra “fotokontroll”. Den b&r vara relativt 6ppen med bra
ljusférhallanden.

Framforallt bér den inte vara alltfér 13ngt frdn Arenan. Bra &r det ocksd om fotograferna far en enkel falla vid
upploppet, dar de ostért kan fotografera.

OBS VIKTIGT! Ange alltid ett telefonnummer i samband med utskick av press info dar tidningar kan fa
information fore och efter tavlingen.

Till sist

Ha gdrna egen “press” som fotar och skriver for de tidningar som inte bevakar er tavling.

GOr vad Ni kan for att underlatta for pressen. Om pressen inte kommer, skicka in ert material.

Arrangemangsanvisningar

L3s noga igenom nedanstdende anvisningar:

Tavlingsregler

Ansvariga funktionarer for tavlingen maste noga folja SOFT:s tavlingsregler och anvisningar samt bevaka att
dessa foljs.

Las sarskilt anvisningarna for tavlings- och bankontroll.

OBS! SOFT:s tavlingsregler och anvisningar for OL galler fr. o m 2023-07-01.

Lank till utbildning.
https://www.svenskorientering.se/Utbildning/

Stéoddokument: Klassindelning, banlangder och kunskapsnivaer. Uppdaterade: 2024-07-01.
SOFT-Externt - Klasser, svarighetsnivaer, berdknade segrartider, samt banldngder - 20240701.pdf -
Alla dokument (sharepoint.com)

SOFT-Externt - Kilometertider Norrbotten 2019.pdf - Alla dokument (sharepoint.com)

Sarskilda sprint regler och karttecken. Uppdaterade: 2022-06-15.
SOFT-Externt - Sarskilda sprintregler & karttecken - 20220615.pdf - Alla dokument (sharepoint.com)

Lokala anvisningar for Norrbotten.

Inskolningsklass skall erbjudas vid alla tavlingar.

4.13 Tavlingsjury

NOF utser, tavlingsjury vid DM-tavlingar och nationella tavlingar. Studera Tavlingsregler och anvisningar
for OL: Tavlingsjury 4.13 sidan 33.

NOFs rekommendationer for Norrbotten

NOF rekommenderar att arrangér erbjuder klasser i enlighet med SOFT-anvisning.

9.25 Skuggning se sidan 62.

For att ge mojlighet att genomfora skuggning, bor tiden for 6ppna klasser strackas ut. Komihag
"skuggningskartor”, t.ex. svartvita kopior, for den som féljer i 6ppna klasser.

Tavlingsorganisation
Viktigt ar att en noggrann planering av tavlingsorganisationen genomférs
Boken "Arrangemang” frdn SOFT-férlaget rekommenderas for studium

3.2 Tavlingsnivaer, se sidan 9.

SOFT har tagit fram en niv%gruppering av arrangemang.

Avsikten ar att:

« tydliggéra ansvarsfordelning vid och innehallet pd vdra arrangemang
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Kvalitetssakra arrangemang
Férebygga eventuella problem
Prioritera ratt saker

Profilera oss béttre

4.11 Tavlingsinbjudan, se sidan 31 - 32.
Tavlingsinbjudningarna ska anslds i Eventor. Senast en manad fére ska tévlingen éppnas fér anmaélan i Eventor.
Ha god beredskap for efteranmélningar och anmaélan pa tavlingsdagen.

DM-tavlingar
Se NOFs hemsida. OBS! DM-stafett, banldngder enligt medel.

Press service
Se sid 2. Anvand Eventor for resultat till media. Visa presslista.

Vard och férbandsmaterial (2019-09-02).
SOFT-Externt - Vard- och férbandsmateriel, exempel - 20190902.pdf - Alla dokument

(sharepoint.com)

4.9.8 Vard och omhandertagande vid skada och olycksfall. Se sidan 25.
4.9.6 Dusch och ombyte. Se sidan 25. Se sarskilt avsnitt har, sidan 6.

4.9.7 Toaletter. Se sidan 25.

Anmadlningsavgifter,
Aktuella anmalningsavgifter - Orienteringsférbundet

Norrbottens Orienteringsférbund har gjort en rekommendation om avgifterna.

Arrangemangsavgift
Betalas till SOFT inom 30 dagar. Galler aven nartavlingar.

4.10.3 Efteranmadlan. Se sidan 28.
Vid anmalan efter sista anmaélningsdatum, efteranmalan, far en tillaggsavgift om hogst 50 % av
anmalningsavgiften tas ut i alla klasser utom i dppna klasser fér ungdomar (tom 16 &r).

Tillaggsavagift far inte tas ut i ppna klasser fér ungdomar (tom 16 &r) vid anmélan pa tavlingsdagen
(direktanmalan).

Om en arrangdr erbjuder efteranmalan i tavlingsklass p& tavlingsdagen far en tilldggsavgift pa hogst
100 % av anmalningsavgiften tas ut i alla klasser for vuxna och hégst 50 % i ungdomsklasser.

4.10.4 Betalsitt och betalningsvillkor. Se sidan 28.

P-avgift

P& allmé&nna parkeringsplatser, gator och vagar dar arrangéren inte har kostnader bér det inte tas ut ndgon
avgift.

SI-brickor/ Emit

Arrangéren bor ha beredskap att hyra ut brickor till deltagare som saknar sddana.

Klasser

3.3 Aldersindelning och klassgrupper. Se sidan 9 och 10.

7.2.3 Flyttning av anmalda mellan klasser. Se sidan 49.

Om antalet anmalda &r farre an fyra far dessa flyttas till ndrmaste klass inom klassgruppen. Anmalda i klass
upp till och med 20 &r flyttas till &ldre klass. Anmalda i klass frdn och med 35 &r och &ldre flyttas till yngre
klass. Banléngd och svarighetsgrad i klass som anmalda flyttas till bibehalls.

Klassindelning, svarighet och banldngder
Nér det géller klassindelning, svarighet pa banor och banlédngder hanvisas till SOFT:s tévlingsregler och
anvisningar for OL samt banldggarboken 2016.

Oppna klasser
Oppna klasser ska alltid finnas vid sanktionerade tavlingar. Deltagaravgifter faktureras for klubbanslutna -
ovriga kontant betalning. Starttid bér vara samma som for 6vriga klasser eller langre.
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https://www.orientering.se/utova-och-folj/tavla/dokument-stod/aktuella-anmalningsavgifter/

Start

Startlista

Publiceras i forsta hand via Eventor.

Startmetod

I huvudklasserna D/H 18 och &ldre ska den tavlande 3 sin karta i startégonblicket, vid sprint dven D/H 16.
I alla 6vriga klasser ska den tévlande fa sin karta 1 minut fore start. Se vidare bilaga principskisser start och
mal dver hur starten skall vara anordnad.

Tank pd bevakning vid starten for att forhindra tjuvstart. Samt kontroll att startpunkten passeras.

Vid starten bor det finnas 16sa kontrollangivelser.

Tre minuters ga-fram-tid bor anvéndas for att I6parna i lugn och ro skall hinna med avprickning, check av
brickan och att ta 16s kontrollangivelse.

Se aven bilaga startskiss.

5 Karta. Se sidan 40.

Karta skall vara kvalitetssékrad och godkand av NOF:s kartkommitté.

Skala for ultraldng distans och langdistans ska vara:

1:15 000 i klasserna D/H 18-21.

1:10 000 i D/H 16, D/H 35-40 samt i 6ppen klass svar 7 km.

1:7 500 i D/H 10-14, D/H 45 och &ldre, samt i alla 6vriga 6ppna klasser utom svar 7 km. Ytterligare kartor med
andra skalor far erbjudas i 6ppna klasser.

Skala for medeldistans, stafett och nattavling ska vara:

1:10 000 i klasserna D/H 16-40.

1:7 500 i D/H 10-14, D/H45 och aldre samt i 6ppna klasser. Ytterligare kartor med annan skala &n 1:7 500 far
erbjudas i 6ppna klasser.

Skala for sprintdistans ska vara:

1:4 000 i klasserna D/H 16-40.

1:3 000 i D/H 10-14, D/H 45 och &ldre, samt i 6ppna klasser. Ytterligare kartor med annan skala &n 1:3 000 far
erbjudas i 6ppna klasser.

Karttryck/kartutskrifter/kontrollbeskrivningar 2024
Om digitala kartutskrifter anvands boér utskrift ske av SOFT certifierade "tryckare”.
Ska arrangoren sjalv skriva ut sina kartor ska en provutskrift sandas i god tid till NOF:s kartkommitté for

godkénnande. Se SOFT-Externt - Karta - Alla dokument (sharepoint.com)

SOFT-Externt - Kontrollbeskrivningar 2024 - 20240112.pdf - Alla dokument (sharepoint.com)

Anvisningar nyboérjarklasser

Miniknat

V&lj ett omrade dér det ar latt for korta ben att ta sig fram (helst utan alltfér mycket ris, hdgt grés etc.) Snitsla
tydligt, och s att det syns ocksd fran en meters héjd. Det &r roligt om det liknar en “riktig” tavling, darfor far
det gérna vara kontroller med pipande sportident-enheter. Kartan far ocksa garna vara ett férstorat utsnitt fran
den riktiga kartan. Anvand dock bilder istéllet for siffror som “kodsiffra”. Alla bor f& nagot litet pris vid malet.
NOF rekommenderar 20 kronor i avgift, for att till exempel f& pengar till priser och kartutskrift. Ta till ett
ordentligt startintervall. M&nga féréldrar ska hinna springa sjalva. Helst ska Miniknatet halla 6ppet under hela
den ordinarie tavlingstiden.

Inskolningsklass

Har ar det annu viktigare att alla delar av loppet liknar en vanlig tavlingsklass, eftersom detta ar vagen in i
orienteringen for dem som vill prova. For att detta ska fungera val krdvs att varje arrangér tanker efter extra
och gor tavlingen s3 lattfattlig som mojligt. Det betyder till exempel mycket tydlig skyltning hela végen,
parkering, anmalningsplats, start, toaletter etc. (Och det gor ju livet ldttare aven for vana orienterare.)

Gamla eller nygjorda stigar kan snitslas upp vid behov, men detta staller extra krav pa tydlighet vid starten.
Dar bor det helst finnas en person med ansvar att tala om foér var och en av inskolningsorienterarna att det
finns extra saker att tanka pa for att hitta ratt. Markering med glada och ledsna gubbar bér anvéndas. Glada
gubbar efter den ratta stigen, ledsna pa alla stigar som leder fel. Kom iha8g att gubbarna ska synas ordentligt
frén cirka en meters hojd. Aven kontrollerna bor placeras tydlig och synas fran ett barns niva. Vid starten ska
det finnas “skuggningskarta”, t.ex. svartvit kopia, som den som féljer far med sig ut. Vid anmélan och start &r
det bra om det finns extra personal som kan hjalpa och visa tillratta. Friheten i inskolningsklass ska vara
maximal. Det betyder bland annat: bade foranmalan och anmaélan pd tévlingsdagen ska vara méjlig.

En, tv3 eller flera far starta samtidigt. Start och mal ska vara vid ordinarie start- och malplats.

Ingen tidtagning, men ett litet pris till alla som har varit med ska det vara. Banan ar enklast méjliga i
inskolningsklass, kontroller bara pa stigar och lattsprungna ledsténger. En kontroll i varje korsning underlattar -
och inga vagval.

Priser
NOF:s policy vad galler priser:
Nyborjarklasser


https://orienteringse.sharepoint.com/sites/SOFT-Externt/Delade%20dokument/Forms/AllItems.aspx?ga=1&id=%2Fsites%2FSOFT%2DExternt%2FDelade%20dokument%2FHemsidan%2FSt%C3%B6ddokument%20%26%20filer%20%28till%20regelverket%29%2FGren%201%20%2D%20OL%2FKarta&viewid=2e3c3186%2Dc5d1%2D4ffe%2Dbbf0%2Dd60b74934f33
https://orienteringse.sharepoint.com/sites/SOFT-Externt/Delade%20dokument/Forms/AllItems.aspx?ga=1&id=%2Fsites%2FSOFT%2DExternt%2FDelade%20dokument%2FHemsidan%2FSt%C3%B6ddokument%20%26%20filer%20%28till%20regelverket%29%2FGren%201%20%2D%20OL%2FBanl%C3%A4ggning%2FKontrollbeskrivningar%202024%20%2D%2020240112%2Epdf&viewid=2e3c3186%2Dc5d1%2D4ffe%2Dbbf0%2Dd60b74934f33&parent=%2Fsites%2FSOFT%2DExternt%2FDelade%20dokument%2FHemsidan%2FSt%C3%B6ddokument%20%26%20filer%20%28till%20regelverket%29%2FGren%201%20%2D%20OL%2FBanl%C3%A4ggning

Alla som deltar i Miniknat och/ eller Inskolning far pris vid malgdng.

Ungdomsklasser

Fér ungdomsklasserna DH 10-DH 16 uppmanas arrangdren att halla prisutdelning vid ett fatal tillfallen.
Detta for att 6ka fokus vid prisceremonierna.

Andel priser for ungdomar bor vara:

DH 10-12 minst 50 %

DH 13-16 minst 30 %

Junior och senior
For hogsta klasserna i DH 18-21 bor prisceremoni hallas for placering 1-3. Fér DH 18-21 lagre klasser och DH
35 och uppat avgér arrangéren sjélv omfattningen av priser och utdelningsférfarandet.

Viltforberedelser och markfragor

Goda relationer till markagare och jagare &r en grundférutsattning for oss orienterare och vara
tavlingsarrangemang. Studera: Markfragor - Orienteringsférbundet

Som ett led i att folja upp just viltfrdgorna samlar Norrbottens Orienteringsférbund varje &r in uppgifter frén

distriktets tavlingsarrangorer (se nedan).
Uppgifterna ligger bl. a till grund for de diskussioner som varje ar halls med berérda jaktvardsorganisationer.

Checklista

I forberedelsearbetet infor en tavling bor féljande punkter genomgas vad det géller viltfragor:
. Forberedelser

. Har tillrécklig information och samrad skett med jaktrattsinnehavarna?

. Ar tavlingsomrdet lampligt?

. Lampliga banstrackningar?

. Finns nagra frizoner?

. Minimera olycksriskerna!

ULWNED

. Ev. genomforande av avdrivning
. Storlek av drev?

. N&r skall drevet g&?

. Antal drev och riktning?

WNEH=®

Vard och férbandsmaterial (2019-09-02).
SOFT-Externt - Vard- och férbandsmateriel, exempel - 20190902.pdf - Alla dokument

(sharepoint.com)
Foljande bor Du som tdvlingsledare forbereda:

1. Personal som beharskar hjsrt och lungréaddning skall finns snabbt tillgdngliga vid malomradet. Hjartstartare.
Skall &ven kunna rycka ut i skogen om nagot hénder. B3r skall finnas tillganglig.

Ova med funktionarer hur de skall agera. Aven pa att ta hand om ev. nira anhoériga. Likasa vilket budskap som
skall delges via speaker.

2. OBS! Tag i forvag kontakt med narmaste ambulansstation och lamna information om tavlingen samt
vagbeskrivning till Arenan (om behov féreligger; utse en funktiondr som moéter Ambulansen vid lamplig plats.)

4.9.8 Vard och omhédndertagande vid skada och olycksfall. Se sidan 25.

 T— Duschar och toa

14.3 Arenaomrade: Servicefunktioner for olika tavlingstyper.
Se sidan 26.

Vid tavlingar inom niva 1-3 ska toaletter finnas pa gangavstand fran
arenan. 4.9.7 se sidan 25.

Vid tavling inom niva 1ska dusch finnas pa gangavstand fran arenan.
For tavlingar inom niva 2-3 om dusch. 4.9.6 se sidan 25.

Om dusch erbjuds pa langre &n gangavstand fran arenan bor
ombytesskynken séttas upp och rekommenderas att byta om bakom

llas trevnad.

DMMENDATIONER FOR HYGIENANLAGGNINGAR VID OL-TAVLINGAR
nde riktvarden fér minsta antal duschstrilar, omkladningsytor vid
hplatserna samt antalet toalettsitsar vid Arenan har sammanstallts
I erfarenheter fran tavlingar som haft en val fungerande |6sning for
a behov.

al anm. Antal toasitsar Omkl. Yta Strilar
Dam Herr Dam Herr Dam Herr
4 5 10x15 13x20 10 10

800 5 7 12x15 15x20
1200 7 9 15x15 20x20



https://www.orientering.se/forening/markfragor/
https://orienteringse.sharepoint.com/sites/SOFT-Externt/Delade%20dokument/Forms/AllItems.aspx?ga=1&id=%2Fsites%2FSOFT%2DExternt%2FDelade%20dokument%2FHemsidan%2FSt%C3%B6ddokument%20%26%20filer%20%28till%20regelverket%29%2FAlla%20grenar%20%2D%20Allm%C3%A4nt%20t%C3%A4vling%2FV%C3%A5rd%2D%20och%20f%C3%B6rbandsmateriel%2C%20exempel%20%2D%2020190902%2Epdf&viewid=2e3c3186%2Dc5d1%2D4ffe%2Dbbf0%2Dd60b74934f33&parent=%2Fsites%2FSOFT%2DExternt%2FDelade%20dokument%2FHemsidan%2FSt%C3%B6ddokument%20%26%20filer%20%28till%20regelverket%29%2FAlla%20grenar%20%2D%20Allm%C3%A4nt%20t%C3%A4vling
https://orienteringse.sharepoint.com/sites/SOFT-Externt/Delade%20dokument/Forms/AllItems.aspx?ga=1&id=%2Fsites%2FSOFT%2DExternt%2FDelade%20dokument%2FHemsidan%2FSt%C3%B6ddokument%20%26%20filer%20%28till%20regelverket%29%2FAlla%20grenar%20%2D%20Allm%C3%A4nt%20t%C3%A4vling%2FV%C3%A5rd%2D%20och%20f%C3%B6rbandsmateriel%2C%20exempel%20%2D%2020190902%2Epdf&viewid=2e3c3186%2Dc5d1%2D4ffe%2Dbbf0%2Dd60b74934f33&parent=%2Fsites%2FSOFT%2DExternt%2FDelade%20dokument%2FHemsidan%2FSt%C3%B6ddokument%20%26%20filer%20%28till%20regelverket%29%2FAlla%20grenar%20%2D%20Allm%C3%A4nt%20t%C3%A4vling

1200- 8 11 15x20

OBS! Det skall finnas en avskédrmad toalett inne pd damernas duschomrade,
eventuellt flera vid stérre tévlingar.

Faktorer som kan inverka p8 antalet duschstrilar

Startfaltet. Vid de storre tavlingarna kan 12 l6pare/min komma i mal (ca 7
herrar och 5 damer). Vid en dusch tid pd 3 min/person kan det teoretiskt
finnas 21 herrar och 15 damer i duscharna samtidigt vid toppbelastning.
OBS! Det har stor betydelse hur startfaltet ar lottat.

Den tid som de tavlande anser sig behdva i duschen varierar ganska mycket
mellan varm och kall vaderlek.

Ténk pd vattenmangd i strilarna! Rdkna med ett behov av 10 liter/deltagare

Schematisk bild dver en tavlingsorganisation

Organisation

Kvalité och kontroll
Funktionérsbemanning
Ansokan och rapporter
Utvardering

Mark och vilt

Karta

Banor

Start

Mal (ej byggnation)

Dusch Marka
Toa Mal (byggnation)
Sopor Barnpassning

Vagvisning Miniknat
Parkering Sjukvard

Eventor Néatverk
Anmalningar  Utlasning
Startlistor Resultat
Direktanmalan Fakturering
Brickor Tavlingsrapport

Nummerlappar




Tavlingsledning

Tavlingsannons Presskontakter

Inbjudan Sponsring
PM Priser
Hemsida Prisutdelning
Interninfo

Natverk

Tavlingsledningen bestdende av huvudfunktiondrer och bemanningsansvarig och ev. intern

Controller
Bemanningsansvarig
Ansvarig for bemanning

Controller

Kontrollera med respektive chef att inget gléms bort. Komma med synpunkter p& uppbyggnad
och organisation. Ansvara for arbetet under tavlingsveckan. Organisera kartiplock med
startpersonal. Organisera nummerlappar. Ansvarar for utvardering och dokumentation.

1 Tavlingsledare

Tavlingsledaren
Overgripande ansvar
Tavlingsansdkan

Samordning av organisationen
Anbud sportférsaljning
Kontakta tavlingskontrollant

2 Skogen

Karta

Kontakta jaktledare
Kontakta markagare
(speciellt startplatser)
Kontakt med kartritare
Kontakt med kartkontrollant
Ordna plastfodral

Bestalla karttryck

Transport tryckeri

Ordna for vilt zon och avdrivning
Viltrapportering

Banldggning

Kontakta bankontrollant

Ansvara for banlaggningen enligt

givna anvisningar

Ange vilka klasser som far skugga vad fére eget
lopp

Uppratta mallar for banor-kartor
Banlangder till tavlingsledning och
dataansvarig

Radiokontroller och tidsangivelse till
speaker

Anvisa startpunkten till startansvarig
Kontrollera kodsiffror och skarmnummer
Ange vatskekontroller

Ansvara for snitsling forbjudna omraden
Bansammanstallning

Ansvara for provlépning av banor




Start

Personal

Upptryckning av angivelsen
Uppbyggnad/rivning/transport
Startlistor

Snitsling och skyltning fran Arenan
Ordna startklockor

Transport av dverdrag till Arenan
Utsattande av nollnings och checkenheter
Iordningstallande av kartor och
angivelser

Toa/transport

Synkronisering av startklockor
Atgarder vid sen start

Ordna reservkartor fér direktbanor
Ordna skuggningskartor

SI/ Emit ansvarig

Se till att skaffa erforderligt fungerande
antal enheter

Programmering

Ordna for utsattandet

Utsattande av kontroller

Utsattande av enheter

Intagande av kontroller och enheter

Ordna personal till utsattande och intagande
Samordning med banlaggare

Vatskeansvarig

Personal

Transport

Utdelande av vatska
Samordning med banlaggare

Mal

Personal

Insamling av nummerlappar

Ordna fér mal stampling

Samordna med datapersonal for
utstampling och stracktider

Samordning med banlaggare och speaker

Speaker

Ordna hdégtalare
Mellantidsrapportering
Férvarningsrapport
Personal
Ledningsdragning

3 Arenan

Arena-ansvariga

Uppratta skiss 0ver Arenan

Ordna plats for alla funktioner

(sekretariat, mal, press, barnpassning, férsaljning,
sportférsaljning, startlistor, resultattavlor, toa,
dusch, 6ppenklasser, Miniknat, sjukvard, priser)
Ansvara for materialbestallning

Ansvara for transport till och frdn Arenan
Ansvara for uppbyggnad och rivning av Arenan
Ordna elférsorjning

Ordna for stadning och sophantering




Ansvara for skyltning, totempale och
6verdragsklader vid Arenan

Uppséttande av startlistor

Uppbyggnad, rivning och material till toa
Personal till toa

Omhandertagande av toaavfall

Kontakta markagare vid Arenan

Parkering

Uppratta parkeringsplan

Ordna for press och funktionarsparkering
Personal

Ordna for upptagande av parkeringsavgift
Ordna reflexvastar och dyl.

Snitsling och skyltning till parkering/
tavling fran anvisad vag

Kontakta markagare

Dusch

Uppbyggnad och rivning
Ordna allt material

Transport till och frdn Arenan
Varmvatten

Toa dam dusch

Snitsling

Mal

Uppbyggnad/rivning
Uppbyggnad speaker

M3l fallor (tillrackligt med plats)
Snitsling till mal

Mal skynke

Resultat
Uppbyggnad och rivning av resultattavia

Barnpassning

Ordna personal

Upprattande av barnpassningstalt
Ordna lekmaterial

Miniknat

Personal
Karta-bana-snitsling
Priser-utdelning
Nummerlappar

Ordna plats och talt
Samordning med speaker

Forsdljning

Skaffa personal

Inkdp av varor

Skyltning

Ordna fika till funktionarer
Ordna fika vid arbetsmoten

Sjukvard

Ansvara for att kunnig sjukv%rdspersonal finns
Vidtala narmaste ambulans

Se till att transport till skog finns

Ordna bar och filt och plats




4 Administration

Tavlingskassor

Mottagande av startavgifter fr@n utlandska klubbar
Ordna vaxelkassor

Ta emot pengar frdn parkering, servering och dyl.
Betala tavlingsavgifter till SOFT

Data/sekretariat

Ansvarar for hantering av tavlingen i Eventor
Skoter anmalningar och lottning i samverkan med
banldggaren

Ansvarar framtagande och kopiering av startlistor
Skaffa alla datorer-skrivare och dyl.

Ordna natverket

Resultat (framtagande och samordning

med resultatansvarig)

Underlag till press lista, startlista, efter-
anmalningslista, betalnings-sammanstallning,
resultatlistor

Ordna utstampling och stracktidsavlasning
samt personal for detta (samordna med malichef)
Ordna det datortekniska fér speaker och
direktanmalan

Ansvarar for att extra SI-brickor/ Emit finns.
Klagomur

Utrakning tider "klassen klar”

Underlag for prisutdelning

Uppséttande av startlistor

Kontroll av att samtliga startande kommit i mal
Underlag for resultatuppsattning

Framtagande och distribution av PM
Framtagande, kopiering och utskick

av efteranmalningslistor

Insattning av vakanser

Berakna klasstartider (ansvara fér

jamn belastning i mal och dusch)

Ansvara for resultat p& Eventor

Utldgg pa Livelox, Winsplits och RunOWay 2h
efter sista tavlande gatt i mal

Fikabiljetter till personal

Utbilda personal

Fakturering efter tavling

Tavlingsrapport till Eventor

Resultat

Personal

Skoter resultatredovisningen under tavling
Samordna med sekretariat/data

Direktanmadlan/inskolning

Personal

Samordning med sekretariat
Anskaffande av material fér anmalan
Berakna antal kartor for respektive bana
Skyltning

Samordna med start och Arena-chef
Ordna skuggningskartor




5 Media/Marknad

Grafisk produktion

Skoter all grafisk produktion sdsom
Tavlingsannons, Inbjudan, PM, Hemsida, Interninfo
Ansvarar for att materialet publiceras i tid och
innehaller ratt information

Pressansvarig

Kontakt med massmedia

Utskrift och skick av pressmeddelande

Ordna presscentrum med startlistor kartor, tips pa
fotoplats och fototillfallen.

Resultatservice efter tavling

Samordning med sekretariat

Priser

Personal

Ansvarar for all sponsring, priser, karttryck,
banderoller, loggor i tryckmaterial mm.
Prisanskaffning

Anslag antal priser per klass

Prisutdelning

Ljudanlaggning for prisutdelning

Prispall

En orienteringstavling &r ett komplext arrangemang. Férhoppningen &r att saval tavlingsledare
som Kkartritare, banldggare och dataansvariga ska hitta fakta som underlattar i arbetet.
Dessutom finns basprogrammet dar du ser nar nagra av de viktigaste tavlingarna arrangeras
framover.




